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1. OBJECTIU

Identificar les compres objecte de ser inventariables per al control del seu
manteniment i amortitzacié comptable.

2. ABAST

El responsable dinventari identificara les compres inventariables, incorporara les
seves dades i fitxers d’inventari indicant import, localitzacié, projecte, investigador. ‘
Diferenciara entre compres objecte de cessi6 a Institucions i compres propies de
I'TISPV. Facilitara a final de I'exercici el detall i carta de cessid d’us a Institucions
d’acord amb conveni. .

3. RESPONSABILITATS

m RI: Responsable Inventari (Gestié econdomica)

m Director de Gestid

4. DEFINICIONS

m DG: Director de Gesti6
m RI: Responsable Inventari

m CINV: Carta cessio inventari a Institucions

5. EXECUCIO

Procés de compres:
- Identificacié de les compres inventariables.

- Diferenciacié entre compres propies de I'IISPV i aquelles compres que es cediran a
les Institucions d‘acord amb conveni amb Institucions.

- Incorporacié de les dades de la compra al fitxer Inventari per al seu control,
manteniment i comptabilitat de I'amortitzacio.

- Enviament carta emissi6 d'us inventariable a les Institucions per al seu
manteniment.

- Confirmacié recepci6 inventari per part de les Institucions per al seu manteniment.
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6. DOCUMENTACIO ANNEXA 1/0 REFERENCIA

Fitxer inventari

m Arxiu cartes de cessio a Institucions

7. TAULA DE REVISIONS

CANVIS

'CONTROL EDICIONS

12 EDICIO

29.01.10
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